
Deine Aufgaben:

Unser Angebot:

Dein Profil:

Rechtsanwaltsfach-
angestel l te/r

(m/w/d)

Wir suchen dich!

Ansprechpartner für externe Anwälte oder Behörden und Koordination der Zusammenarbeit
Organisation und Überwachung von rechtlichen Angelegenheiten und Fristen
Vorbereitung und Prüfung von rechtlichen Dokumenten, Verträgen und Schriftsätzen in
Abstimmung mit externen Anwälten
Verwaltung und Pflege von Rechtsakten und relevanten Dokumenten
Abstimmung und Dokumentation von Ergebnissen und rechtlichen Empfehlungen
Sicherstellung der ordnungsgemäßen Aktenführung
Unterstützung bei der Büroorganisation und Aktenverwaltung

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!
Sende deine Bewerbung an info@contrucky.de

w w w . c o n t r u c k y . d e

Die Contrucky GmbH aus Paderborn, ein innovatives Familienunternehmen, sucht engagierte MitarbeiterInnen,
die unsere Leidenschaft für Trucks, flexible Vermietung & weitere Dienstleistungen teilen. 

Werde auch du Teil unseres Teams und gestalte mit uns die Zukunft der Transportbranche. Entdecke, wie du bei
uns deine beruflichen Ziele erreichen kannst.

Abgeschlossene Ausbildung als Rechtsanwaltsfachangestellte/r oder eine
vergleichbare Qualifikation
Erste Berufserfahrung in einer Rechtsanwalts- oder Notarskanzlei
Sorgfältige, strukturierte und selbstständige Arbeitsweise
Hohe Team-, Organisations- & Kommunikationsfähigkeit
Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift & gute Englischkenntnisse von Vorteil

Attraktive Vergütung &
unbefristeter Vertrag

Flexible Arbeitszeiten
(Teilzeit oder Vollzeit)

Individuelle Einarbeitung &
Weiterbildung Firmenevents 

Modernes Arbeitsumfeld &
kostenlose Parkplätze

Familienunternehmen &
flache Hierarchien

https://www.instagram.com/contrucky_2024/
https://www.facebook.com/profile.php?id=61555641000353
mailto:info@contrucky.de
mailto:info@contrucky.de
http://www.contrucky.de/

